TINH UY PONG THAP DPANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

*

S6 04 -HD/TCT

Pong Thdp, ngay 13 thang 8 ndm 2025

HUONG DAN
Mot s0 ndi dung veé to chirc viet khéa luan tot nghiép
chwong trinh Trung cap ly luian chinh tri

- Cén cir Quyét dinh s6 06-QD/TU ngay 01/7/2025 cua Tinh uy Dong Thap
vé viéc thanh 1ap Truong Chinh tri tinh Bong Thap;

- Can ctr Quy dinh s6 54-QP/TU ngay 11/7/2025 cua Ban Thuong vu Tinh
uy Pong Thap vé chtrc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may ciia Truong
Chinh tri tinh Péng Thap;

- Can ctr Quyét dinh s0 6468-QD/HVCTQG ngay 21/12/2021 cta Giam doc
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh b Quy ché quan ly
dao tao, boi dudng cua truong chinh tri tinh, thanh phd tryc thudce Trung wong;

Truong Chinh tri tinh Dong Thap huéng dan cac ndi dung t0 chic viét khoa
lun tot nghi€p chuong trinh Trung cap ly luan chinh tri nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nhém danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc vién trong chuong trinh
Trung cap 1y luan chinh tri; giip hoc vién hiéu 15 hon cac Van dé ly luén va thuc
t1en v€ cac linh vyc cua doi song xa hoi, tir do cung cb, phat trién kién thire 1y luan
gin voi tong két thyc tién va kinh nghiém lanh dao, quan 1y, hoat dong chuyén
moén ¢ dia phuong, co quan, don vi, gitip hoc vién hoan thién vé kién thirc va k¥
ning trong hoat dong thuc tién.

2. Yéu cau

- Viéc to chirc viét khoa luan tot nghiép phai dam bao chat lugng, hiéu qua,
theo nhiing quy dinh trong quy ché dao tao Trung cip 1y luan chinh tri ctia Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

- Hoc vién viét khoa luan tét nghiép phai thuc hién nghiém tac theo quy
dinh, quy ché; lién hé chat ché va chap hanh sy hudng dan cua giang vién duogc
phan cong.

II. NOI DUNG

1. P6i twong ap dung

Hudng dz:m‘ nay ap dung cho hoc vién 16p Trung cap 1y luan chinh tri dugc
Ho1 dong X’é'[ diéu kién thi, viét khod luan tot nghi¢p cong nhan da di€u kién viét
khoéa luan tot nghiép.
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2. Piéu Kién viét khéa luin tot nghiép

- Hoc vién phai hoc du cac hoc phﬁn, hoan thanh nghién ctru thyuc té va tham
gia cac hoat dong trong qua trinh dao tao.

- Piém trung binh céac hoc phz‘in, thu hoach nghién ctru thuc té dat tir 7,0 trd
1én, khong ¢6 hoc phan nao thi lai; diém rén luyén dat loai t6t.

- Trong tho1 gian hoc tap, hoc vién khong bi xur 1y ky luét.

3. Ty 1¢ hoc vién viét khéa luin tot nghiép

- Ty 1& hoc vién viét khoa luan t6t nghiép ctia mdi 16p khong qua 20% sb
lwong hoc vién cua 10p, 1ay diém tir cao xudng thap theo diém trung binh cac phan
hoc, diém nghién ctru thuc té. Truong hop hoc vién céd diém trung binh céc phﬁn
hoc va diém nghién ctru thyc t& bang nhau nhung vuot qua 20% sd hoc vién cia
16p thi wu tién ngudi co diém rén luyén cao hon; trudng hop hoc vién xin khong
viét khoa luan t6t nghiép thi chon hoc vién tiép theo c6 du diéu kién viét khoa luan
t6t nghiép, dam bao khong vuot qua 20% sb luong hoc vién cua 16p.

- Hoc vién du diéu kién viét khoa luan t6t nghiép nhung cé nguyén vong thi
t6t nghiép thi phai c6 bao cdo bing vin ban dé Hiéu truong xem xét quyét dinh
(qua Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc).

4. Lua chon, thim dinh tén @2 tai va phén cong giang vién huéng din

- Can cir vao Bién ban cua Hoi dong xét diéu kién thi, viét khoa luan tot
nghiép, Hi¢u truong ra quyét dinh cong nhan danh sach hoc vién du diéu kién viét
khoa luan tot nghiép.

- Sau khi cong bd danh sach hoc vién du diéu kién viét khoa luan tdt nghiép,
Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc phdi hop véi cac khoa dé dé xuit,
tham muu Hiéu trudng danh sach du kién phan cong giang vién hudng dan theo
huéng diéu tiét gio giang phu hop cho cac giang vién.

- Sau khi Hiéu truéng quyét dinh danh sach giang vién huéng dan, hoc vién
théng nhat véi giang vién hudng dan tén dé tai dé dang ky; chu nhiém 16p tong hop
gri vé Phong Quan 1y dao tao va nghién ctiru khoa hoc sau khi duoc 1anh dao khoa
tham dinh.

- Phong Quén 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc trinh Hiéu truong ky ké
hoach, phan cong hudng dan khoa ludn tot nghiép.

- Sau khi c6 ké hoach, phan cong huéng dan khoa luan tbt nghi¢p, hoc vién lién
hé vé1 giang vién dé thong nhat dé cuong; gidng vién co6 trach nhiém hudéng dan hoc
vién xdy dung d€ cuong, suu tdm tu liéu, huong dan di thyc t&, cach viét, cach
trinh bay; gop y chinh sira ndi dung, hinh thirc dé hoan thién khoa luan t6t nghiép;

Hoc vién chu dong trao d6i véi giang vién hudng dan dé hoan thanh ndi dung khoa
luan tét nghiép theo quy dinh.
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5. Tiéu chuin giang vién hwéng din khoa lun tot nghiép

a. Tiéu chuan chung

Giang vién chinh trd 1€n hodc Gidng vién co trinh do thac si, tién si c6 thoi
gian giang day tai Truong tir di 02 nam trd 1€n.

b. Péi voi cac 16p phdi hop mé véi nganh, dia phwong

Ngo‘a‘li cac tiéu chuan chung dugc quy dinh tai khoan 1, can dap (g mot trong
nhitng di€u kién sau day:

- La lanh dao cac phong, khoa chuyén mon.

- Giang vién dat danh hiéu giang vién day gioi cap Trudng trd 1én.

- Nhitng truong hop con lai do Hiéu trudng quyét dinh.

6. Yéu ciu doi véi khoa luin tét nghiép

a. V& noi dung

Khoa luan tot nghiép giai quyét mot hay mot sd van dé ndi dung cu thé cua
cong tac lanh dao, quan ly ¢ dia phuong, co s6 hodc linh vyc dang cong tac, giup
hoc vién ren luyén phuong phap nghién ctru, van dung 1y lun, lién hé thyc tién va
dé xuét nhitng giai phap phu hop véi linh vuc nghién ciru.

b. V& hinh thirc va s6 lwgng

- N6i dung khoa luan tt nghiép co dung luong tir 20 dén 30 trang, khong ké
trang bia, muc luc, phu luc, tai liéu tham khdo, nhan xét, danh gia; dugc danh may
vi tinh trén kho gidy A4; vi tri danh sb trang: chinh giita, phia trén cta trang. Sir
dung bd ma ky ty Unicode; Font chir: Times New Roman; Size:14. Canh 1&: Trén:
2,0 cm; Dudi: 2,0 cm; Tréi: 3,5 cm; Phai: 1,5 cm. Cach dong: 1,5 lines.

- Khoa luan tot nghiép duoc sap xép thir tu nhu sau:

(1) Bia chinh - gidy cing (mau I - KLTN);

(2) Bia phu - gidy mém (mdu I - KLTN);

(3) Nhan xét, danh gia (mdu 2 - KLTN);

(4) Muc luc: Trinh bay trang riéng (khong danh sb trang);

(5) Noi dung khoa luan tot nghiép (mdu 3 - KLTN);

(6) Tai liéu tham khao: Trinh bay trang riéng (khong tinh sd trang).

(7) Phu luc (néu co): Trinh bay trang riéng (khéng tinh sd trang).

c. Viét va nop khoa luin tot nghiép

- Thoi gian viét va ngp: Hoc vién Viét va nop khoa luan tt nghiép trong thoi
gian 20 ngay ke tir khi c6 quyét dinh giao dé tai va phan cong giang vién hudng dan.

- Xdc nhdn cua giang vién hudng dd?a: Hoc vién hoan thanh viét khoa luan tot
nghiép phai dugc gidng vién hudng dan dong y va ky xac nhan.
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- 86 heong ndp: Hoc vién ndp 02 quyén va 01 ban file (dang PDF) cho Phong
Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc (qua chu nhi¢m 16p).

7. Cham va luu khéa luin tot nghiép

a. Cham khéa luén tot nghiép

- Hoi ddng cham khoa luan tét nghiép do Hiéu trudng quyét dinh thanh lap.

- Thanh phan Hoi ddng cham khoa luan tét nghiép gom:

- Chﬁ tich Ho1 déng l1a Hi€u truéng hoac Pho Hiéu truédng duoc Hi¢u trudng
uy quyeén;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a Phé Hiéu trudng;

+ Thu ky Hoi dong 1a Trudng phong hodc Pho Truong phong Quan 1y dao tao
va nghién ctru khoa hoc;

+ Uy vién Hoi dong 1a giang vién duoc phan cong chdm khoa luan tot nghiép.

- Nhiém vu cy thé cta thanh vién Hoi dong cham khoéa luén tot nghiép do Chu
tich Ho1 dong cham khoa luan tot nghiép quyét dinh.

- Nguoi chim khoéa ludn tot nghiép phai dap ung tiéu chuan theo quy dinh.

- Mbi khoéa luan tét nghiép do 02 nguoi cham doc lap (Mdu 4 — KLTN).
Trong truong hop 02 nguoi cham léch nhau trén 2,0 diém thi Chu tich Hoi dong
phén cong cham lai va quyét dinh. Ngudi chidm khoa luan tot nghiép khong dugc
chdm khoa luan t6t nghiép cua hoc vién do minh huéng dan.

b. Viét lai khoa luén tot nghiép
- Hoc vién viét khoéa luan tdt nghiép lan dau khong dat thi duoc viét 1ai 01 1an.

- Thoi gian viét lai khoa luan tét nghiép dugc thyc thyuc hién sau 03 thang ké
tr ngay cong bo két qua cham khoa luén tot nghiép.

- Quy trinh viét lai khoa luan tt nghiép duoc thyc hién nhu 1an dau.

- Néu khoa luan tét nghiép viét lai khong dat thi khong dugc cong nhan két
qua tot nghiép va huy két qua hoc tap.

c. Phiic tra két qua chAm khéa luin tot nghiép

- Khiéu nai vé két qua viét khoa luan tot nghiép phai duoc gui dén Phong
Quan 1y ddo tao va nghién ctru khoa hoc chdm nhit trong thoi gian 3 ngay ké tur
ngay cong bd diém.

- Hiéu trudng quyét dinh viée to chirc chAm phuc tra (do 2 giang vién chim,
khong bo tri gidng vién cham phuc tra khéa luan minh da cham).

- Két qua phic tra 13 diém cta bai chAm phic tra va dugc cong bd ngay sau
khi két qua phuc tra dugc phé duyét.

d. Luwu khéa luan tot nghiép

- Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc ¢ trach nhiém luu diém



khoa luan t6t nghiép.

- Phong T6 chire, hanh chinh, thong tin, tw liéu d¢ luu tai Thu vién. Thoi gian
luu it nhat 02 nam, tinh tr khi 16p tot nghiép.

d. Xir Iy vi pham khéa luin t6t nghiép

Céc hinh thirc ky ludt, quy trinh xtr Iy vi pham t6 chirc khoa luan tot nghiép
dugc thuc hién theo quy ché cua Hoc vién va cia Truong.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Ban Gidm hi¢u chi dao cac khoa, phong td chire trién khai thuc hién Hudng
dan viét khoa luan tot nghiép cho giang vién va hoc vién. Thuong xuyén kiém tra,
gidm sat va danh gia viéc td6 chuc thuc hién, dam bao chat luong, hi€u qua hoat
dong viét khoa luan tot nghiép chuong trinh dio tao Trung cép 1y luan chinh tri.

- Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc tham muu cho Ban Giam
hiéu t6 chirc thuc hién Hudng dan theo quy dinh; phé bién hudng dan dén chi nhiém
16p va hoc vién du diéu kién viét khoa luan tot nghiép.

- Phong T6 chirc, hanh chinh, thong‘ tin, tu heu, phat hanh hudng dan dén cac
khoa, phong; tham muu thyc hién cac diéu ki¢n, ché dg, chinh sach theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

- Céc khoa, phong va hoc vién chuong trinh dao tao Trung cép 1y luan chinh
tri da diéu kién viét khoa luan tt nghiép thuc hién nghiém tic theo hudng dan.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh, 1anh dao cac khoa, phong bao
cao trinh Hiéu trudng giai quyét theo quy dinh.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Cac Pho Hiéu trudng,

- Céc don vi truc thudoc Truong,

- Chu nhiém, hoc vién 16p TCLLCT,
-Luu VT + QLDT&NCKH (1™).

Nguyén Phuéc Diing



(Mdu 1 — KLTN)

TiN}‘I Uy DON’C} THAP
TRUONG CHINH TRI
(Bold, size 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP

TRUNG CAP LY LUAN CHINH TRI
(Bold, size 18)

TEN DE TAI:

(Bold, size 20-24)

HQ t€n hQC VIEN:..ccicvvvueiicisrnnicsssnricsssnnrcsssnnsscsssssscssssssssssnns

DPon Vi CONEG tAC: .ucciiiieeiicrrranienssnnicsssaenessssssessssssessssnssssssnns

LOP: cecereriinnnnnnicssnnicsssnsecsssansessssasssssssssssssssssssssssssssssssssssnns

Gidng Vien RGN dAN: .....cueeeeeereeeeererreenesesesesessesesesesesens

(Bold, size 16)

PONG THAP - NAM 20...
(Bold, size 14)
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(Mdu 3 — KLTN)
NOI DUNG KHOA LUAN TOT NGHIEP

MO DAU

1. Ly do chon dé& tai (sw cdn thiét phdi nghién civu dé tai)

2. Béi twong, pham vi nghién ctru (gidi han khéng gian, thoi gian)

3. Muc dich, nhi¢m vu nghién ctru

4. Phuong phap nghién ctru

5. Két cau khoa luan
NOQI DUNG

1. CO SO LY LUAN CUA VAN DPE NGHIEN CUU (Hoc vién sir dung
kien thirc Iy lugn dé nghién ciu nhiing noi dung mang tinh chat lam co so chung,
dinh huwong dé nghién cuu).

1.1. Khai niém, dic diém, vai tro cta van dé nghién ctu

1.2. Quan diém cta chii nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho6 Chi Minh vé van dé
nghién ctru (n€u co)

1.3. Quan diém, chu truong, nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéce vé van dé nghién ctru

1.4. Noi dung, tiéu chi danh gid va nhitng nhan t6 anh huong dén van dé
nghién ctru

2. THU'C TRANG CUA VAN PE NGHIEN CUU TRONG THOI GIAN
QUA (Tuy theo dé tai, phdi gioi han thoi gian nghién ciu tw nam truoc do dén
nam hién tai).

2.1. Khai quat dac diém tinh hinh chung cta dia phuong (nhur: diéu kién tu
nhién, kinh té - x4 hoi), hodc ctia co quan, don vi tac dong dén van dé nghién ciru
(néu nhitng thudn loi va khé khan lién quan dén vin dé nghién ciru).

2.2. Phan ,tich qua trinh 7t6 chure thuce }}ién van dé nghién ctru (tr ndm ... dén
nam ...) (Co so liéu, bang biéu, hinh anh dé chung minh).

2.3. Panh gia thuc trang van dé nghién ciru trong thoi gian qua

2.3.1. Nhiing két qua dat dugc (hodc thanh tyu) va nguyén nhan.

2.3.2. Nhiing han ché va nguyén nhan.

3. NHUNG GIAI PHAP THUC HIEN TOT VAN DPE NGHIEN CUU
TRONG THOI GIAN TOI (Nham phat huy mhitng thanh tuu va khac phuc nhiing
han ché, nguyén nhdan da chi ra ¢ phan danh gia thuc trang).

KET LUAN: Khai quat lai nhitng vin dé da nghién ctru.

TAI LIEU THAM KHAO (Ghi tht ty theo A,B,C): Tén tac gia (hodc co quan ban
hanh): Tén tai lieu (hodc van ban, sdch), noi phat hanh (hodc dudng link trang web),
noi cong bo, nam cong bo.



(Mdu 4 — KLTN)

BANG CHAM PIEM
Stt Noi dung Thang Piém | Piém
diem | cua | cua
GV1 | GV2
1 | Hinh thirc va ky thuat trinh bay 0,25
2 | Mé dau 0,5
3 | Cos6ly luan 2,5
- Khai niém, dic diém, vai tro cua van dé nghién ctru 1,0
- Quan diém cta Pang, Nha nudc vé van dé nghién ciru 0,5
- Noi dung, tiéu chi, céac yéu td anh huong dén van d&é | 1,0
nghién ctu
4 | Thue trang van dé nghién ciru 4,0
- Pac diém tinh hiph cua dia phuong, co quan, td chic | 0,5
tdc dong dén van dé nghién ciu
- Phan tich qué trinh thyc hién van dé nghién ciru 1,5
- Thanh tyu va nguyén nhan 1,0
- Han ché va nguyén nhan 1,0
5 | Giai phap 2,0
6 | Kétluan 0,25
7 | Tinh méi, tinh thoi sw ciia van dé nghién ciru 0,5
Tong diém 10

Ghi chu:

- Loai gioi: tir 8,0 — 10 diém.

- Loai kha: tir 7,0 — dudi 8,0 diém.

- Loai trung binh: tir 5,0 — dudi 7,0 diém.
- Khéng dat: Piém dudi 5,0.
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